Rochas Consultoria Ambiental — CNPJ 21.606.352/0001-65 ®
Rua Santos Dumont, 980 — Bairro Lidice — CEP: 38400-062 ( ROCHAS
Uberlandia/MG Fone: (34) 3255-2995 / (34) 99887-4365

rochas@rochasconsultoriaambiental.com.br

SETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

- Utilizacdo de planilhas avancadas (Excel), atualizacdo de bases de dados e relatorios.

- Dar suporte no acompanhamento de projetos e servigos realizados pelo setor técnico.

- Manuseio, digitalizacdo, organizacao e arquivamento de documentos fisicos.

- Realizacdo de servigos de rua (Correios, 6rgdo ambiental, compras, depositos, entre outros).
- Auxiliar no mapeamento de processos internos.

- Emiss&o e conferéncia de notas fiscais e boletos.

- Auxiliar na confecgédo de contratos de prestacdo de servicos.

- Realizar langamentos nos sistemas de controle e fluxo de caixa.

- Atuar no contas a pagar e efetuar cobrancas aos clientes.

- Dar suporte as demandas administrativo-financeiras que surgirem.

- Cursando Administragao, Economia, Contabilidade, Marketing ou Finangas.

- Conhecimento avancado em Excel.
- Bolsa Estagio Remunerada: R$ 660,00 mensais

- Horério: 6h dirias, de segunda a sexta - periodo da manha ou tarde.

- Local: Rua Santos Dumont, 980, Bairro Lidice, Uberlandia, MG.

Envie seu curriculo para: rh@rochasconsultoriaambiental.com.br





